Batu, 15 Mei 2023
Kepada Yth,
⁠HRD Manager ⁠PT. Makmur
⁠Jalan Kencana No. 103
⁠Batu, Malang

Dengan Hormat,
Saya, Fitriani Dewi, dengan ini ingin mengajukan lamaran kerja di PT. Makmur untuk posisi Administrasi Umum meskipun saat ini tidak ada lowongan yang terbuka.
Saya memiliki pengalaman dalam administrasi umum selama 2 tahun dan percaya bahwa kemampuan serta dedikasi saya akan menjadi nilai tambah bagi perusahaan. Terlampir CV untuk informasi lebih rinci mengenai diri saya.
Saya sangat berharap ada kesempatan untuk bertemu dan membahas peluang kerja sama ini lebih lanjut dengan Bapak/Ibu Manager.
Atas perhatian dan kesempatan ini, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,
(Tanda tangan)
Fitriani Dewi

